
スタディスキル　レポートの書き方チェックシート

学籍番号 氏名

レポート提出者

採点者

自己チェック 採点者チェック

合計点 　　　　　　/14 　　　　　　/14

番号 チェック内容 自己チェック欄 採点者チェック欄

1 テンプレートにあわせる 小計       　 / 3 小計       　 / 3

1-1 　タイトル・名前・日付は正しいか

1-2 　フォントの種類・サイズは正しいか

1-3 　段組・行間・余白設定は正しいか

2 文体 小計      　  / 4 小計      　  / 4

2-1 　文体は正しいか（「です・ます」はNG）

2-2 　句点（「。」）の抜けがないか

2-3 　文頭の主語と文末の述語が対応しているか

2-4 　「感想」ではなく「考え」が示されているか

3 図，表，式，参考文献 小計       　 / 7 小計       　 / 7

3-1 　図，表，式，参考文献があるか

3-2 　図，表，式，参考文献が通し番号になっているか

3-3 　図，表，参考文献が本文中で引用されているか

3-4 　図表のタイトルが適切か

3-5 　図のタイトルは図の下にあるか

3-6 　表のタイトルは表の上にあるか

3-7 　図表の位置は適切か


